
企业码 - 企业端 - 注册流程操作

一、企业入驻

二、出资方式设置

三、添加员工

四、费控设置

五、账户中心

E6636BC20180234D78C70079FF40BE30C2B9B2071D6B6BF0A7D98434B10E2B05AB44BC38D1568B0827992608984658EC45E921FA11D08B511B4DC2273B4E3BDA251BB53D852369F7F4E0DE2761B747F06646E1B875084F13489F619330AB9C58DD862F9B0E0



一、企业入驻

1、点击进入企业码官网：https://qiyema.alipay.com/ （  必须使用“支付宝企业” 账号登陆 ）

E6636BC20180234D78C70079FF40BE30C2B9B2071D6B6BF0A7D98434B10E2B05AB44BC38D1568B0827992608984658EC45E921FA11D08B511B4DC2273B4E3BDA251BB53D852369F7F4E0DE2761B747F06646E1B875084F13489F619330AB9C58DD862F9B0E0

https://qiyema.alipay.com/


2、选择身份入驻

E6636BC20180234D78C70079FF40BE30C2B9B2071D6B6BF0A7D98434B10E2B05AB44BC38D1568B0827992608984658EC45E921FA11D08B511B4DC2273B4E3BDA251BB53D852369F7F4E0DE2761B747F06646E1B875084F13489F619330AB9C58DD862F9B0E0



3、入驻签约

E6636BC20180234D78C70079FF40BE30C2B9B2071D6B6BF0A7D98434B10E2B05AB44BC38D1568B0827992608984658EC45E921FA11D08B511B4DC2273B4E3BDA251BB53D852369F7F4E0DE2761B747F06646E1B875084F13489F619330AB9C58DD862F9B0E0



二、出资方式设置

1、 点击“出资账户设置”去设置

E6636BC20180234D78C70079FF40BE30C2B9B2071D6B6BF0A7D98434B10E2B05AB44BC38D1568B0827992608984658EC45E921FA11D08B511B4DC2273B4E3BDA251BB53D852369F7F4E0DE2761B747F06646E1B875084F13489F619330AB9C58DD862F9B0E0



2、进入出资设置页面

E6636BC20180234D78C70079FF40BE30C2B9B2071D6B6BF0A7D98434B10E2B05AB44BC38D1568B0827992608984658EC45E921FA11D08B511B4DC2273B4E3BDA251BB53D852369F7F4E0DE2761B747F06646E1B875084F13489F619330AB9C58DD862F9B0E0



3、新增出资方式（企业根据实际情况选择:   例如场景不限制 + 企业出资 / 余额）

E6636BC20180234D78C70079FF40BE30C2B9B2071D6B6BF0A7D98434B10E2B05AB44BC38D1568B0827992608984658EC45E921FA11D08B511B4DC2273B4E3BDA251BB53D852369F7F4E0DE2761B747F06646E1B875084F13489F619330AB9C58DD862F9B0E0



4、出资账户显示“已启用”，代表“签约完成”

E6636BC20180234D78C70079FF40BE30C2B9B2071D6B6BF0A7D98434B10E2B05AB44BC38D1568B0827992608984658EC45E921FA11D08B511B4DC2273B4E3BDA251BB53D852369F7F4E0DE2761B747F06646E1B875084F13489F619330AB9C58DD862F9B0E0



三、添加员工

1、 进入企业码官网企业管理首页，选择“添加员工”点击“去添加” 

E6636BC20180234D78C70079FF40BE30C2B9B2071D6B6BF0A7D98434B10E2B05AB44BC38D1568B0827992608984658EC45E921FA11D08B511B4DC2273B4E3BDA251BB53D852369F7F4E0DE2761B747F06646E1B875084F13489F619330AB9C58DD862F9B0E0



2、“员工管理”中，共2个步骤：先员工信息导入 ＋ 再邀请员工开通（ 具体详情见下页）

E6636BC20180234D78C70079FF40BE30C2B9B2071D6B6BF0A7D98434B10E2B05AB44BC38D1568B0827992608984658EC45E921FA11D08B511B4DC2273B4E3BDA251BB53D852369F7F4E0DE2761B747F06646E1B875084F13489F619330AB9C58DD862F9B0E0



步骤一：员工信息导入，推荐使用：批量新增

注意：① 若部分人使用2个手机号，收集员工手机号码时需收集支付宝绑定的号码、 ② 若员工无“个人
支付宝”需先让员工开通

E6636BC20180234D78C70079FF40BE30C2B9B2071D6B6BF0A7D98434B10E2B05AB44BC38D1568B0827992608984658EC45E921FA11D08B511B4DC2273B4E3BDA251BB53D852369F7F4E0DE2761B747F06646E1B875084F13489F619330AB9C58DD862F9B0E0



步骤二：邀请员工开通

E6636BC20180234D78C70079FF40BE30C2B9B2071D6B6BF0A7D98434B10E2B05AB44BC38D1568B0827992608984658EC45E921FA11D08B511B4DC2273B4E3BDA251BB53D852369F7F4E0DE2761B747F06646E1B875084F13489F619330AB9C58DD862F9B0E0



3、员工签约页面

E6636BC20180234D78C70079FF40BE30C2B9B2071D6B6BF0A7D98434B10E2B05AB44BC38D1568B0827992608984658EC45E921FA11D08B511B4DC2273B4E3BDA251BB53D852369F7F4E0DE2761B747F06646E1B875084F13489F619330AB9C58DD862F9B0E0



4、员工激活详情查看

E6636BC20180234D78C70079FF40BE30C2B9B2071D6B6BF0A7D98434B10E2B05AB44BC38D1568B0827992608984658EC45E921FA11D08B511B4DC2273B4E3BDA251BB53D852369F7F4E0DE2761B747F06646E1B875084F13489F619330AB9C58DD862F9B0E0



5、签约完成：企业码使用- 手机端显示页

E6636BC20180234D78C70079FF40BE30C2B9B2071D6B6BF0A7D98434B10E2B05AB44BC38D1568B0827992608984658EC45E921FA11D08B511B4DC2273B4E3BDA251BB53D852369F7F4E0DE2761B747F06646E1B875084F13489F619330AB9C58DD862F9B0E0



四、费控设置
1、 新增制度（费控中心-制度中心-加油-新增制度）

E6636BC20180234D78C70079FF40BE30C2B9B2071D6B6BF0A7D98434B10E2B05AB44BC38D1568B0827992608984658EC45E921FA11D08B511B4DC2273B4E3BDA251BB53D852369F7F4E0DE2761B747F06646E1B875084F13489F619330AB9C58DD862F9B0E0



2、手动发放

E6636BC20180234D78C70079FF40BE30C2B9B2071D6B6BF0A7D98434B10E2B05AB44BC38D1568B0827992608984658EC45E921FA11D08B511B4DC2273B4E3BDA251BB53D852369F7F4E0DE2761B747F06646E1B875084F13489F619330AB9C58DD862F9B0E0



五、账户中心
1、 设置发票抬头（账户中心-基础信息-发票抬头-新增发票抬头）

E6636BC20180234D78C70079FF40BE30C2B9B2071D6B6BF0A7D98434B10E2B05AB44BC38D1568B0827992608984658EC45E921FA11D08B511B4DC2273B4E3BDA251BB53D852369F7F4E0DE2761B747F06646E1B875084F13489F619330AB9C58DD862F9B0E0



2、如何查看发票（发票中心-企业票夹）

E6636BC20180234D78C70079FF40BE30C2B9B2071D6B6BF0A7D98434B10E2B05AB44BC38D1568B0827992608984658EC45E921FA11D08B511B4DC2273B4E3BDA251BB53D852369F7F4E0DE2761B747F06646E1B875084F13489F619330AB9C58DD862F9B0E0
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